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00 apxuBe HIKOJIbI

1. O01mme noJ1oKeHust
1.1. Hacrosimee [lonooxcenue 06 apxuse wikonsl pa3padOTaHO Ha  OCHOBAHHH
[IpumepHoro mnonoxkeHuss 00 apxuBe OpraHu3aldd, YTBEPKIECHHOTO MPUKA30M
®enepanbHoro apxuBHoro areHrcTa Ne 42 or 11 anpens 2018 roga, B COOTBETCTBUU C
Koncturynueit Poccuiickoit ®enepauun, DenepanbHbiM 3akoHOM Ne 273-D3 ot
29.12.2012r "O6 o6pazoBanuu B Poccuiickoit ®@enepanun" B penakiuu oT 6 Mapra
2019 roma, YcraBom 00111€00pa30BaTEIHLHOTO YUPEKICHHUS.
1.2. Hannoe IlomoxxeHne 00 apxuBe OINpeAENIseT COCTaB JOKYMEHTOB apXuBa
o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3allii, YyCTaHABIMBAET 3aJayd, Ha3HAyeHUEe W (DYHKIUU
IIKOJIBHOTO apXHBa, PETJIAMEHTUPYET ACSATEIbHOCTD JIUIA, OTBETCTBEHHOTO 32 BEJCHHE
apxuBa B 00111€00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUU.
1.3. B cBoeil nesTenbHOCTH apXUB PYKOBOJCTBYeTCsl HOBbIM llosoxkeHnuem 00 apxuBe
mkonbl, denepanbHbiM 3akoHOM Ne 125-D3 ot 22.10.2004 "OO apxuBHOM Jielie B
Poccniickont ®enepannn’, 3akOHAMU, HOPMAaTUBHBIMU MTPABOBBIMHU akTaMu Poccuiickoi
®enepanuu, cyobekta Poccuiickoit ®enepanu B cdepe apXwBHOro jeina Hu
JITIONPOM3BO/ICTBA, MPABWIAMHU OPTaHU3alMM XPAaHEHUsS, KOMIUIEKTOBAHUS, ydeTa U
UCIIOJIb30BaHUsI JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit deneparuum u apyrux
apXMBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO
CaMOyMpaBJ€HUs W  OpraHU3alusiX, JIOKAJIbHBIMH  HOPMATUBHBIMU  aKTaMu
00pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHHUS.
1.4. JlokymeHTBI 001I€00pa30BaTEILHOIO YUPEKICHHS, HMMEIOIIUE HCTOPUUYECKOE,
KYJbTYpPHOE, HAy4YHOE, COLMAIbHOE, 3KOHOMHYECKOEC U TOJUTHYECKOE 3HAYCHHUE,
COCTaBIIAIOT TOCYJAapCTBEHHYIO 4YacTh ApxuBHOro ¢ounga Poccuiickoit ®eneparuu,
SBJISIIOTCSL COOCTBEHHOCTBIO TOCYAApCTBA W MOJJIEkKAT TMOCTOSHHOMY XPaHEHUIO B
rOCyAapCTBEHHbIX  apxuBax  Poccuiickoi  @Penepauuu. Jlo nepemaunm  Ha
roCyJapCTBEHHOE  XpaHEHHWE JaHHbIE JIOKYMEHThI BPEMEHHO  XpaHITCS B
00111€00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUH.



1.5. B mixone my1s XpaHneHus: 1oKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu u
3aKOHUYEHHBIX JEJIONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTOB IIPAKTUYECKOTO HAa3HAYEHMS, HUX
orOopa, ydera, WUCIIOJIIb30BaHUS U IMOATOTOBKM K Iepefadye Ha TocyJapCTBEHHOE
XpaHeHue co3maercsa apxuB. 1.6. ApXMB cO34aeTCi KakK = CaMOCTOSITEIBHOE
[0JIpa3JIeJICHUE, BO3IJIABIIIEMOE JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEJEHHUE apXHBa COIIACHO
MPUKA3y JUPEKTOpPA IIKOJIBI.
1.7. OO6meobpazoBarenbHOE YUYPESKICHHE O00ECIeUnBACT apXWB HEOOXOIUMBIM
NOMeEIlleHUEM, 000PYIOBAaHUEM U KaJIpaMHu.
1.8. OOmieo6pazoBaTenbHOE YUpekKACHUE OOECIEeUMBAET COXPAHHOCTh, y4e€T, OTOOp,
VIOPSIOUEHUE U HWCIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoit
®enepauuu, 00pa3ylIIMUXCi B ero gesrenbHocTH. OOecrneyuBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepenayvy 3TUX JOKYMEHTOB Ha FOCYAapCTBEHHOE XPAHEHHUE.
1.9. Bce paboThl, CBsi3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAHCHOPTUPOBKON U mepenadeit
apXUBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOJATCS CHJIAMHU U 33 CYET IIKOJIBI.
1.10. 3a yrpary u mopdy AokyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccmiickoit dDeneparuu
JOJKHOCTHBIE JIMLa 0011e00pa30BaTEIbHOIO YUPEKIEHUSI HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C JIEHCTBYIOLIUM 3aKOHOJATEIBCTBOM.
1.11. ApxuB B mKosie paboTaeT B COOTBETCTBUU C HACTOSAILIUM TOJOKEHUEM, COTJIACHO
IUIaHy, YTBEPKIAEMOMY JIUPEKTOPOM  O00IIE00pa30BaTEIbHOIO  YUPEKIACHUS, U
OTYUTHIBAETCS TIEpe]l HUM B CBOeH pabore.
1.12. KoHTpoab AeATEIBbHOCTH apXWBa OCYIIECTBIISIET JUPEKTOP OOpa3oBaTEILHOIO
YUPEKIACHHUS.
2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B mIKOJIBHBIN apXUB MOCTYIAOT:

3aKOHYEHHBIE JEJIONPOU3BOACTBOM IIKOJBI JTOKYMEHTHI ITOCTOSSHHOI'O XPaHEHUS,
oOpa3oBaBIIMECS B JACATENIbHOCTA CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACNECHUM, JOKYMEHTBI
BpemMeHHOro (cBbime 10 J5er) cpoka XpaHEHUs, HEOOXOJUMBIE B MPAKTUIECKON
JEeSTENbHOCTH, JOKYMEHTHI IO KaJpaM U 00y4arouuMcs;

JOKYMEHTbl TIOCTOSHHOI'O XpaHEHHsI U MO JIMYHOMY COCTaBY YUYPEKIECHUM-
IIPENIIECTBEHHUKOB;

augHbie (OHABI BEAYIIUX PAOOTHUKOB OO0IIC00pa30BATEIBLHOIO YUPEKICHHUS,
MOCTYIUBILNE B apPXUB;

CIIykKeOHbIE€ U BEJTOMCTBEHHBIE U3JJaHUS;

CIPABOYHO-IIOUCKOBBIE CPENICTBA K JIOKYMEHTaM M YUYETHBIE JOKYMEHTBI ApXHBa
00111e00pa30BaTEIHLHOTO YUPEIKICHHUS.

3. 3agaum apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3aJla4aMU aPXUBA IIKOJIbI SIBIISFOTCS:
3.1.1. Opranusanus xpaHeHUs1 JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH Pa3/ieioM
2 nacrosimero [lonoxenust 00 apxuse.
3.1.2. KomrmuiekToBaHue apxuBa JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHCS B JI€ATEILHOCTH
0011€00pa30BaTEIBLHOI0 YUPEXKICHHUS.
3.1.3. Vder, obecrneueHne COXPaHHOCTH, CO3/IaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOTO armapara.
3.1.4. Wcnonb3oBaHUsl JOKYMEHTOB, HaXOJAIIMXCS HAa XPAaHEHUU B APXUBE IIKOJIBI.
3.1.5. TloaroroBka u cBOEBpeMEHHas Iepenada JOKYMEHTOB ApxuBHOro (¢HoHIa



Poccuitickoii  @epepau  Ha  MOCTOSIHHOE  XpaHEHUME B T'OCYJApCTBEHHBIN
(MyHUIUTIATbHBINA) apXUB.
3.1.6. Metoauueckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb 3a (hOpMHpPOBAHUEM U O(OpPMIICHHEM
Jen B JEIONPOU3BOACTBE IIKOJIBI M CBOEBPEMEHHOM IIepefadel HUX B apXuB
00pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHHUS.

4. DyHKIUM apPXUBA MIKOJIbI
B cooTBeTrcTBMM € BO3JIOKEHHBIMH 33/a4aMHM apXWB OCYLIECTBIISIET CIEAYIOLIUE
GbyHKIUU:
4.1. Opranu3yeT MpueM JIOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbIime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM 4HCIE IO KaJpaM M OO0y4arolmMMmcs, OOpa30BaBILIUXCS B
JESTENbHOCTH IIKOJIbI, B COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHBIM IPAPUKOM.
4.2. OGecreynBaeT COXPAHHOCTh M BEACT y4eT JIOKYMEHTOB W (POHIOB, HAXOMSIIUXCS
Ha XpaHEHUU B apXMBE 0011€00Pa30BATEIBHOTO YUPEKICHUS.
4.3. IlpencraBiseT B rocyJapCTBEHHBIM (MyHUUMNAIbHBIA) apXUB YUETHBIE CBEICHHMS
00 o0beMe M coCTaBe XPAHALIUXCA B apXHMBE IIKOJbI JOKYMEHTOB ApxuBHOro (oHIa
Poccuiickon denepanuu U Apyrux apXyUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSAIKOM
rOCy/IapCTBEHHOT'0 y4eTa JOoKyMeHToB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit deneparum.
4.4. CucremaTu3upyeT W pa3MEllaeT JOKYMEHThI, MOCTYIMAKIIME Ha XPaHCHHUE B
IIKOJIBHBIA ~ apXWB, OOpa3oBaBUIMECS B XOJE€ OCYIIECTBIECHHUS JAESITEIbHOCTH
00111e00pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHHUS.
4.5. PazpabarbiBaeT rpaduku mpejCcTaBICHUs] OMUCEH HAa PACCMOTPEHHE DKCIEPTHO-
MIPOBEPOYHON KOMHUCCUU W TIepeadn JOKYMEHTOB ApxuBHoro (ouaa PO Ha xpaneHue
B TOCY/IapCTBEHHBIN (MYHUIIUTIAIBHBINA) apXUB.
4.6. Ocy1ecTBIIsE€T MOATOTOBKY U MPEACTABISAET:

Ha PacCMOTPEHHE M COIVIACOBAHUE DJKCIEPTHOM KOMHUCCHM IIKOJBI OINUCH €T
MOCTOSIHHOT'O XpaHEHUs, BpeMEHHbIX (CBbIIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM UYUCIIE
M0 KajJjpaM M OOYyYaromUMCs, a TAK)KE€ aKThl O BBIJCIICHUNA K YHUUYTOXKCHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJJIeKAIUX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTre JIOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCITPaBUMBIX MMOBPEXKICHHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

Ha YTBEPKICHUE IKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHUCCUU YIIOJITHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCIIOTHUTEIBLHON BiIacTH cyOobekTa Poccuiickoit denepannu B chepe apXUBHOTO jelia
(manee - DIIK apXUBHOTrO yupeKAeHUs) OMUCH JEJ1 MOCTOSHHOTO XPaHEHUS;

Ha cormacoBanue OIIK apxuBHOro yupexaeHus cyobekta Poccuiickoit
®enepauny (MyHUIMNAIBHOIO apXUBa), B CIIy4ae HAJEICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIUMHU
ITOJIHOMOYHSAMH, OIIMCH JIEJI 110 JIMYHOMY COCTaBY;

Ha cornacoBanue OIIK apxuBHoro yupexnaenus cyObekra Poccuiickoit
®enepanny (MyHULMIAIBHOIO apXUBa), B CIIy4ae HAJEICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIUMHU
MOJIHOMOUYMSIMH, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX
ApXUBHBIX IOKYMEHTOB,;

Ha YTBEPKICHHUE AUPEKTOPY LIKOJIBI OMUCH JEJI MOCTOSHHOTO XPaHEHUs, OMHUCH
BpeMeHHBIX (cBbilIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE ONUCH JIe] MO Kajapam U
O0y4arouIuMcsi, akThl O BBIICJICHHUM K YHHUTOXXEHHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJIISKAIIMX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe ITOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX
MOBPEX/ICHUAX apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, yTBEpKIeHHbIE (corimacoBaHHbie) OIIK wumm



rocyJapCTBEHHBIM apXWBOM CcyObekTa Poccuiickoit ®enepanuu (MyHULIUITATBHBIM
apXMBOM) B CJIy4ae HaJIeJICHUsI €r0 COOTBETCTBYIOLUIMMU OJHOMOYHSIMH.
4.7. Opranusyer nepenady 10KyMeHToB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B FOCYJapCTBEHHBIN (MyHULMIIATbHBIN) apXHB.
4.8. Opranu3yeTr U MPOBOAUT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 ner) cpokOB XpaHEHHUs, HAXOISIIMUXCA HA XPAaHEHUHM B APXUBE ILIKOJIbI B LIEJSAX
orOopa JOKYMEHTOB /s BKJIIOYEHHS B cocTaB ApxuBHOro Qonga Poccuiickoit
Qdenepanuu, a TAaKKE BBIABICHUS JOKYMEHTOB, HE NOMJIEKAIIUX JaJbHEUILIEMY
XPAaHEHUIO.
4.9. YuactByeT B paboTe 9KCIEPTHON KOMHUCCUU O0IIE00pa30BaTEIHHOTO YUPEKIACHHUS.
4.10. [IIpoBoguT MepompusATUS 1O OOECIEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOSIIMXCS HA XpaHEHUH B apXUBe 00I11€00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHHUS.
4.11. Opranuzyetr uHGOPMUPOBAHUE AIMUHUCTPALIMU U PAOOTHUKOB HIKOJIBI O COCTABE
U COJIEp>KaHUU TOKYMEHTOB apXHBa 00I1€00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHNUS.
4.12. Wudopmupyer Moap30BaTeIC IO BOIPOCAaM MECTOHAXOXKJICHHUS apXWBHBIX
JOKYMEHTOB.
4.13. Opranusyer BblIayy AOKYMEHTOB W J€d Uil pabOThl B YYHTEIbCKOH WM BO
BPEMEHHOE I0JIb30BaHUE.
4.14. VcnonHsieT 3ampochbl OpraHU3ALMA U 3asBICHUS TpaxaaH 00 YCTaHOBJIECHUU
TPYIOBOIO CTa)ka M JPyrUM BOIPOCAaM COLIMAJIbHO-IIPABOBOI'O  XapakTepa, B
YCTAHOBJIEHHOM TOPSJIKE BBIJJAET KOIMU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU;
4.15. Bener y4er uCnoiib30BaHUs JOKYMEHTOB apXuBa 00pa30BaTEIIbHON OpTaHU3AIUH.
4.16. Coznaer ¢hoHA MOJIB30BAHUSI apXUBA IIKOJbI U OPraHU3YET €ro UCIOJIb30BaHUE.
4.17. OcymecTBiaseT BEACHUE CIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM
HIKoJIbHOro apxuBa. Co3naer, NOMONHSAET M COBEPIIEHCTBYET HAay4YHO-CIPABOYHBIN
anmapar K XpaHsAIIUMCS B apXUBE JelaM U JOKYMEHTaM.
4.18. YuactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OOIICOOPA30BATEIHHOTO YUPEKICHUS IO
BOIIPOCAM apXHUBHOTO J€Ja U JIEJIONPOU3BOJICTBA.
4.19. Oka3bIBa€T METOJUYECKYIO TOMOIIb:

ciy>k0e JeIONpOM3BOACTBA IIKOJABl B COCTAaBJI€HMM HOMEHKIATYphl e,
dbopmupoBaHUUd U OPOPMIIEHUU JI€1, KOHTPOJIUPYET MPABUIBLHOCTH (DOPMHUPOBAHUS U
oopmiieHus Aen B AETONPOU3BOJICTBE;

CTPYKTYPHBIM TOJpa3JeleHUsIM ¢ paOOTHUKAM IIKOJbl B  TMOATOTOBKE
JOKYMEHTOB K Iepeaue B apXuB 00I11e00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHS.
4.20. VYdacTtByeT B TMPOBEACHUH MEPONPUSTUN IO TOBBIIIEHUIO KBaTU(UKAIIUN
pabOTHUKOB apXM1Ba U CIIYkObI JEJIOMPOU3BOACTBA 00Pa30BaTEIBHON OPraHU3aUY.
5. IIlpaBa apxuBa
JIJist BBITIOJTHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3a/lad U (YHKUMW JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32 ApPXUB,
MMEET MPaBo:
5.1. TlpencraBiaTh AUPEKTOPY OOPA30OBATEIBHOIO YUYPEKICHHUS MPEIJIOKEHUS TI0
COBEPILIEHCTBOBAHUIO  OpraHMW3allMd  XPAaHEHWs, KOMIUIEKTOBaHMS, ydera U
MCIIOJIb30BaHUsl ADXUBHBIX JIOKYMEHTOB B ApXUBE IIKOJIbI;
5.2. KoHTponupoBaTh BBINIOJHEHUE YCTAHOBIECHHBIX MPaBUi pabOThl C JOKYMEHTAMU B
CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3ICICHUSIX 0011e00pa30BaTEIbHOTO YIPEIKICHHUS.



5.3. 3anpamuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/iefieHuid U paOOTHUKOB IIKOJIBI CBEACHUS,
HeoOXxomuMble s pabOThl apxXWBa, C YYETOM OOECIEYEHUS BBITIOJTHEHUS BCEX
BO3JI0’KEHHBIX Ha apXMB 3374 U (PYHKIIHIA.

5.4. JlaBaTh pa3bACHEHUA M PEKOMEHJIAIMU [0 BOMPOCAM, BXOSIIUM B KOMIETECHIUIO
apxuBa 00111€00pa30BaTENILHOTO YUPEKICHUS.

5.5. WudopMupoBath CTPYKTYpHBIE MOJPaA3ACICHUs] IIKOJIbI O HEOOXOAUMOCTH
nepeayu JOKYMEHTOB B apXMB B COOTBETCTBUHU C YTBEPKIECHHBIM IrpauKoM.

5.6. IIpuHuMaTh yyacTue B 3aceJaHUsAX HKCIIEPTHON KOMUCCUU 00111€00pa30BaTEIbLHOTO
YUPEKICHUSI, @ TAKKE B IKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHON KOMUCCHUU YITOJTHOMOYEHHOTO OpraHa
MCIIOJIHUTENBHOM BiacT cyobekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO JIeTa.
6. OTBEeTCTBEHHOCTDH 32 (DYHKIIHOHUPOBAHUE aAPXHBA

6.1. HaznaueHHOe NpPHUKAa30M JHPEKTOpPA IIKOIBI JUIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE
apXvBa, OTBEYAET 3a BBHINIOJHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apxuB 3a7ad U (QYHKUIUNA B
COOTBETCTBHH C JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon deneparuu.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEJICHHE JAEIIONPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY M NPEICTABICHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXHB, HA3HAYAIOTCS TUPEKTOPOM 0011e00pa30BaTEIBLHOTO
YUPEKICHHUS.

6.3. KoHTpons 3a  OEATENBHOCTBIO  apXWBa  OCYIIECTBISET  JTUPEKTOP
0011e00pa30BaTENBHOIO YUPEXKICHHUS.

7. 3aki0uuTeIbHbIE MOJIOKEHUS

7.1. Hacrosimee IlonoxxeHne o0 apxuBe sIBISETCS JOKAJIbHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM
IIKOJIbI, PETJaMEHTUPYIOIINM JEATEIbHOCTh IIKOJIBHOTO apXWBa, NMPUHUMAETCS Ha
OO6mem cobpannu pabOTHUKOB M YTBEpKaaeTcs (JTMO0 BBOJUTCS B IEHCTBHE) MTPUKA30M
TUpEKTOpa o011e00pa30BaTENLHOIO YUPEKICHUS.

7.2. Bce wu3MEHEHHMS U JIONOJHEHHUS, BHOCHMMBIE B Hacrosmee IlomoxxeHue,
opopmisitorcs B NUCBMEHHOW  (opMe€ B COOTBETCTBHHM  JCHCTBYIOIIHMM
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit @enepanum.

7.3. IlonoxxeHne NpUHUMAETCS Ha HEONIPEAEIIEHHBIN CpoK. VI3MEHEHUs U TOMOTHEHUS K
ITonoxeHunto NpUHUMAIOTCS B MOPSAKE, IPEAYCMOTPEHHOM I1.6.1. manHoro Ilonoxenus.
7.4. Tlocne npunstust Ilonoxxkenuss 006 apxuBe 00pa3oBaTENbHON OpraHU3aluu (WIN
W3MEHEHUM M JOMOJHEHUM OTIEIbHBIX IYHKTOB WM pa3/ieJIOB) B HOBOW pelaKiuu
Mpeablayas peaakiys aBTOMaTHUYECKUA YTPAUUBAET CUTTY.
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